REPGBLIA DE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL

Umidad Adrinistrativa Especial

RESULTADO DEL ESTUDIO DE LA VERIFICACION DE REQUISITOS PARA
OTORGAMIENTO DE ENCARGO EN EL EMPLEO PROFESIONAL AERONAUTICO INIVEL
32 GRADO 27 DEL GRUPO DE ORGANIZACION Y
CALIDAD AERONAUTICA

Fecha de Publicacién] 4 UCT 202]

La Unidad Administrativa Especial de Aeronéutica Civil se encuentra adelantando la provision de
empleos en vacancia definitiva y temporal a través de la figura de encargo.

Por lo anterior y para la verificacién de cumplimiento de requisitos se tienen en cuenta los
criterios correspondientes a los parametros establecidos en el articulo 23 del Decreto-Ley 790 de
2005; el articulo 2.2.20.1.2. del Decreto 1083 de 2015, el articulo 8 del Decreto 770 de 2005, la
Resolucién No. 00876 del 01 de abril de 2019 y subsidiariamente Ia Ley 909 de 2004, asi:

1. Ser empleado publico de la entidad y ostentar derechos de carrera administrativa,

2. Acreditar los requisitos y el perfil exigido para el gjercicio del empleo a proveer de
conformidad con el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales,

3. No haber sido sancionado disciplinariamente en el tiltimo afio.

4. Haber obtenido en la dltima evaluacion de desempefio laboral, calificacién en el nivel
satisfactorio o superior.

Con base en lo anterior se presenta el resuitado de verificacion de requisitos para la provisién
transitoria mediante encargo de los empleos de carrera administrativa de PROFESIONAL
AERON{\UTICO 0l NIVEL 32 GRADO 27 DEL GRUPO DE ORGANIZACION Y CALIDAD
AERONAUTICA DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEACION, descrito a continuacién:

No. DE EMPLEOS A PROVEER 1 (uno)

DENOMINACION DE EMPLEC Profesional Aerondutico Il

GRADO 27

DEPENDENCIA Oficina Asesora de Planeacion / Grupo Organizacién y Calidad Aerondutica

] Colaborar en los procesos de normalizacion y documentacion de los manuales de
PROPOSITO DEL EMPLEO procedimientos para asegurar la eficacia y eficiencia en los procesos
organizacionales ¥ la gestion de la Entidad.

Estudios: Titulo Profesional en
disciplina académica del niicleo | Experiencia: Doce (12)
REQUISITOS basico de conocimiento en: | meses de experiencia
Administracion o Economia o | profesional.

Contaduria Piblica.

Tarjeta 0 matricula
profesicnal.

MANUAL DE FUNCIONES 4 OFICINAS P4g. 16 - 17. Resol 605 del 17 de marzo de 2015

Para la verificacidn de requisitos se tuvo en cuenta las equivalencias establecidas en el articulo
8° del Decreto 770 de 2005 y el articulo 2.2.2.5.1 del Decreto 1083 de 2015.

Este resultado se da conforme a la verificacién realizada a los servidores plblicos que son
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titulares con derechos de carrera; administrativa de empleos pertenecientes a los grados
inmediatamente inferiores al que se va a proveer transitoriamente de los Nivel Profesional, Nivel
Técnico y Nivel Auxiliar hasta llegar .’:;l| grado 11.

A continuacion, se relaciona la informacion de todos los servidores piiblicos titulares con
derechos de carrera administrativa‘de los grados inmediatamente inferiores al que se va a
proveer que, cumpliendo con los requisitos exigidos para el desempefio del empleo a proveer!,
se encuentran en un grado igual ¢ Isuperior, o no manifestaron interés en el empleo, como se

describe a continuacion:
: EVALUACION CONCEPTO DEL NO
cEDULA | "OMBRESY | cARGoTITULAR FORMACION AGADEMICA DEL _ e g | CTORGAMIENTO DE
DESEMPENOQ ENCARGO
PROFESIONAL . N
saogrse | WENRYBARCO | sepoNaUTICO I | Thlo profesiofl en Economia SOBRESALIENTE No registra o manfisto nlers en
506025 o empleo
TECNICO Titulo profesiohal en Administracidn POblica i
1800327 | “ORGEMEIA | \epONAUTICO IV | Especialsta En Proyectos De Desarollo | SOBRESALIENTE No registra No ma’:{zf;%;gge’es &
706018 Tecndlogo De Sistemas
OLGALUCIA PROFESIONAL | Se enclientra en un
39564052 NAVARRO AERCNAUTICO Il | Titulo profesional en Derecho SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
LOZANO 505526 ; 0 supetior
BEATRIZ PROFESIONAL ' Se encuentra enun
50848959 | ELENA PEREZ | AERONAUTICO Kl | Titulo profesional en Economia SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
FERNANDEZ 508526 0 superior
MARTHA LUCIA [ PROFESIONAL Se encuentra en un
41630589 BEJARANO AERONAUTICO Il | Titulo profesional en Administracion Pabfica | SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
MEJIA 505526 : o superior
NUBIA PROFESIONAL . . S Se encuentra en un
51611625 | TORRES | AERONAUTICOIN | Mo P’°’e§'°."ﬂ e Liencialura en SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
ALVARADO 505526 Bnguas modernas Inglcs- rances o superior
SONIA PEREZ PROFESIONAL ! K B _ Se encuentra en un
51560352 MENDEZ AERONAUTICO Il | Titulo profesional en Pubiicidad SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
505526 0 superior
PATRICIA PROFESIONAL Se encuentra en un
51838350 OLIVEROS AERONAUTICO 11! | Titulo profesional en Psicologia SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
RODRIGUEZ 505526 : 0 superior
GLORIA PROFESIONAL . . . Se encuenira en un
51838685 | ENILCE SAENZ | AERONAUTICO i Igr‘]’::rsfg':;‘:::r' en Economia én SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
GARCIA 505526 i 0 superior
JEANNETTE PROFESIONAL . . s Se encuentra en un
39565969 | ANDRADE | AERONAUTICO [l | [Iulo Profesianalen Administracién d& | gpREGAL IENTE No registra empleo de grado igual
HERNANDEZ 505526 P 0 superior
OLGA PROFESICNAL Se encuentra en un
51710066 PATRICIA AERONAUTICC Il | Titulo prefesidnal en Contaduria Piblica SOBRESALIENTE No regisira empleo de grado igual
LOPEZ PARDO 505526 0 superior
ELSA CECILIA PROFESIONAL Se encuentra en un
41770284 RENGIFO AEAQNAUTICO (Il | Titule profesional en Contaduria Pdblica SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
CALLEJAS 505526 . o superior
LuIS PROFESIONAL | Titulo profesignal en Ingenierfa Se encuentra enun
91264516 | ABELARDO AERCNAUTICO II! | Etectromecénica SOBRESALIENTE Na registra empleo de grado igual
DIAZ MATEUS 505526 Tecndlogo en. electromecanica 0 superior
ANA JOSEFA PROFESIONAL Se encuentra en un
38224265 URUENA AERONAUTICO Ul | Titulo profesicnal en Contaduria Piblica SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
BASTO 505526 | 0 superior
CARLOS '
PROFESIONAL . . P Se encuentra en un
MAURICIO Titulo profesional en Centadutia Pablica N .
79510019 GARIBELLO AEHO;;Q&J;;CO Il Titulo profesianal en Derecho SOBRESALIENTE No registra ampleo de grgdn igual
CORAEA 0 superior
! Incisa cuarto, nwmeral 7.5 del articulo séptimo de la Resoluclon No. 00876 del 1 de abril de 2018, %{
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CNOMBRESY |- o oooi o o - EVALUACION SANCIONES CONCEPTO DEL NO
CEDULA | :. APELLIDOS .cAH_Gp_ _TiT.l_Jl_.AIER FORMACIGN ACADEMICA DEL DISCIPLINARIAS OTORGAMIENTO DE
PROFESIONAL . . L, Se encuentra en un
taezerag | HOPRIGO 1 senonauTicoy | Thtko profesional en Administracidnde | g oo oo No rogistra empleo de grado igual
BONILLA DIAZ empresas :
506025 0 supericr
GERMAN ROFESIONAL | Tiulo profesional en Licenciat S
ALBERTO PROFE: tulo pro eglgnal en Licenciatura en . e encuentra enun
79293727 CARDENAS AERONAUTICC Il | educacidn fisica SOBRESALIENTE No ragistra empleo de grado igual
VALBUENA 506025 Titulo profesional en Administracion Pablica 0 superior
CARLOS
PROFESIONAL , . N Se encuentra en un
7os00t62 | DARIO 1 pepoNauTICo Y | Tilto profesional en Licenciatura con SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
USECHE 506025 estudios an fisica. Unerior
ALDANA 0 superic
ALVARO Tecnélogo en linea de aviones
TECNICO i . . Se encuentra en un
HROBERTO Técnico profesional en aeromecanica . .
8634445 GARBONELL AEHO%;I(.)J;’;CO Vi Thulo profesional en Ingenieria SOBRESALIENTE No registra empleo dﬁ ger?dro igual
CUENTAS eleclromecanica 0 superio
Técnico profasional en ingenieria de
RAFAEL TECNiCQ | Sistemas Se encuenra en un
10162178 | RODRIGUEZ | AERONAUTICO VI ﬁc{‘m“gj’ en '"Qf”'el’ fade S'_S";"‘"‘? SATISFACTORIO No registra emplea de grado igual
BARON 202027 itulo profesional en Ingenierfa de sistemas 0 superior
Especialista en gerencia de
telacomuricaciones
JOSE Especialista en gestidn de infraestructuras
AICARDO TECNICO aeroportuarias Se encuentra en un
79625432 AGUIRRE AERONAUTICQ VI | Especialista en operacion de SOBRESALIENTE No registra empleo de grada igual
BEDOVA 702027 infraestructuras aeroporfuarias o superior
Méster en sistemas aeroportuarios
Tecndlogo en sistematizacion da datos
TECNICO - . PP Se encuentra enun
NICOLAS Titulo profesional en Administracion Pdblica . )
79399957 ORTIZ ESPITIA AEHO%;’;;CO Vi Especialista en auditoria de sistemas de SOBRESALIENTE No registra empleo ge grraiagro igual
informacién 0 Supe
ﬁﬂg‘g[g TECNICO Sa encuentra en un
79581919 RODRIGUEZ AERONAUTICO VI | Titulo profesional en Ingeniera Electrdnica | SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
BEJARANO 703025 0 superior
ELVIA MARIA TECNICO Se encuentra en un
51775885 MUNOZ AERONAUTICO VI | Bachiller SOBRESALIENTE Na regisira empleo de grado igual
MARTINEZ 703025 0 superior
Técnico en electrénica y
JUAN ENRIQUE TECNIGO telecomunicaciones Se encuentra en un
79427898 BRENEZ AERONAUTICO Vi | Técnico en sistemas y computagion SOBRESALIENTE Mo registra empleo de grado igual
VANEGAS 703025 Técnico especialista en avitnica 0 sLperior
comunicacidn/navegacion
E*%TOGSE TECNICO Técnico intermedio profesional en Se encuentra en un
19292658 VILLOTA AERONAUTICO V| ingenieria industrial Titulo profesional en SOBRESALIENTE No registra empleo de grade igual
VALENCIA 704023 Ingsnierfa industrial © superior
EI%SQ?I’H TECNICO Téenico profesional intermedio en Se encuentra en un
41776082 JOYA AERONAUTICO V | administradora turistica SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
RODRIGUEZ 704023 Titulo protesional en Derecho o0 superior
ANTONIOFELY | TECNICO | T1U0 pofesional en ngenieria de Ss encuentra en un
19165536 ?\;JAFHHTTSEZO AEH%%?;JJQICO v Tecnélogo en ingenieria de sistemas SOBRESALIENTE No registra empleg :3 %rreilg? igual
Titulo profesional en Derecho P
MERCEDES TECNICO Temninacion de materias de los estudios de Se encuentra en un
46355456 ALARCON AERONAUTICOV | derecho y ciencias poliicas SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
BARRERA 704522 Titulo profesional en Derecha 0 superior
PATRICIA DE Titulo profesional en Medicina
ao877215 |, JESUS Aengﬁmﬁgo Iy | Especialista en cooperacish intemacionaly | ¢yppces ene No registta eﬁﬁfé?féf grr:dir:;LTaI
BARRIENTOS 705021 gestion de proyectos para el desarrolio o supérior
BARRIENTOS Especialista en terapias altemativas
JAIME TECNICO Se encuentra en un
79265690 SANCHEZ AERONAUTICO IV | Titufo profesional en Administracion Pdblica | SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
TOSCANG 706019 © superior
ELIAS TECNICO Tiulo profesional en Ingenieria de Se encuentra en un
93355047 | MONTENEGRO | AERONAUTICO IV | Sistemas SOBRESALIENTE No registra emplea de grado igual
RAMOS 706019 Especialista en auditoria de sistemas 0 SUperior
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NOMBRES Y ok . EVALUACION SANCIONES CONCEPTQ DEL NO
CEDULA | soci 11D0S CARGO TITULAR FORMA|CION ACADEMICA DEL _ DISCIPLINARIAS OTORGAMIENTO DE
JAVIER TOVAR TECNICO Titulo profesional en Administracion Piblica Se encuentra en un
79120281 AERQONAUTICO IV | Especialista en alta gerencia en economia SATISFACTORIO No registra empleo de grado igual
CHAUTA e A
706019 publica o superior
FESFII::ICSIO TECN.CO Titulo profesiorial en Contadurfa Piblica Se encuentra én un
79045081 ORTEZ AEHO%.;\;IQICO v Especializacion en revisorta fiscal SOBRESALIENTE No registra empleo dﬁ g;;igro igual
LEDESMA osug
Titulo profesional en Comercio
MARRUZ RIOS TECNICO intemaclonal Se encuentra en un
39436641 MERCHAN AERONAUTICO IV | Téenico en ensamble y mantenimiento de | SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
706018 compuiadores 0 suparior
Especialista en gerencia informatica
Técnico profesjonal en ingenieria
electromecdnica
Téenico en radjo y tefevision
Tecndlogo en électromecdnica
gooyat1y | MARIO ALEXIS AEFONAUY IS0 v | o profsionsl en ngenieia SOBRESALIENTE No registra eﬁiiﬂcﬁee?r':dwal
PENA VERANC electromecdnica Especialista en gerencia -
706019 . L o0 superior
de telecomunigaciones Especializacion
técnica profesipnal en construccién de
redes de distribucién de energia eléctrica
de media tension
TAAIEI-EF'*I’-'I? TECNICQ Titule profesional en Gomunicacién Social - Sa encuentra en un
51847571 CARDENAS AERONAUTICO IV | Periodismo SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
RUZ 706019 Magister en relaciones internacionales 0 superior
EDJL?ASFEDO TECNICO Técnico en elecirénica Se encuentra en un
19424297 TORRES AERONAUTICO Il | Matricula profésional de técnico electricista | SOBRESALIENTE No registia empleo de grado igual
HERNANDEZ 707017 no. 27433 exppdida el 28/05/2010 @ superior
AE?)IAHII\JCE;Q A TECNICO Se encuentra en un
35324313 AERONAUTICO Il | Tiulo profesional en Economia SOBAESALIENTE No registra empleo de grado igual
DE GASTHO 707017 o sugerior
BRANDO
MARIA TECNICO | Bachiller técni il 5 I
EUGENIA achiller técnigo comercia . . & encuentra enun
38222043 RAMIREZ AERONAUTICO Il | Auxiliar de contabilidad y secretariada SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
SUAREZ 707017 Téenica en disefio y arte publicitario o superior
JOSE MILLER TECNICO Se encuentra enun
18913738 ARANA AERONAUTICO Il | Bachiller SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
BARRETO 707516 0 superior
ALFI‘B'LI\ELI!KI:TD TECNICO Titulo profesional en Administracién de Se encuentra en un
86212075 CASTELLANOS AEAONAUTICO Il | Empresas Especialista en salud SOBRESALIENTE No registra empleo de grgdo igual
MARTINEZ 107516 ocupacional | o superior
Titulo profesional en Derecho
GUSTAVO TECNICO Especialista en derecho aéreo y espacial ) Se encuentra en un
79373944 MORENC AERONAUTICO Il Esnecialist ho administrati SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
CUBILLOS 707516 specialista gn derecho administrativo y 0 superior
constitucional
MC:lTFIﬁg:SO TECNICO Tecndlage en topografia Se encuentra enun
79280112 GUEVARA AEROMNAUTICO il | Titulo profesional en Ingenieria topogratica SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
RARACALDO 708015 Especialista en patologia de la construction 0 superior
EDGAR
TECNICO . o I Se encuentra enun
14231846 ”I‘JUR%%STTIE AERONAUTICO N I\Zi%?éﬁ?; eni dibujo arquitecténicoy de | gopRegAl IENTE No registra empleo de grado igual
FERMANDEZ 708514 0 superior
Tecndlogo agropecuaria
PEDRO PABLO BOMBERO Titulo pmiesi'Pnal en Administracién de Se encuentra enun
16355310 AERONAUTICO | | empresas agropecuarias SOBRESALIENTE Mo registra empleo de grade igual
DIMATE MARIN . : :
805012 Especialista en gerencia de recursos 0 superior
humanos y desarrollo organizacional
Tecndlogo elpetronica
BOMBERO ! v Se encuentra en un
HECTOR IVAN Tecnélogo de sistemas . -
15333979 | BepOYA DIAZ AER%Q:&LICO I Titulo profesional en Ingenieria de sistemas SOBRESALIENTE No registra empleg gﬁ g;s;l:) igual
Especialista en pedagogia y diddetica P
86057651 | JHON FREDY BOMBEROQ Titulo profesional en Ingenieria Industrial SOBRESALIENTE No regisira Se encuentra en un
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4 NOMBRES Y. | oo i B . . EVALUACION SANCIONES CONCEPTO DEL NO
CEDULA - APELLIDOS | CARGGTITULAR -~ FORMACION AGADEMICA DEL _ DISCIPLINARIAS - | OTORGAMIENTO DE
GANIZALES AERONAUTICO [ | Especialista en alta gerencia empleo de grado igual
VALLEJO 805511 0 Supetior
BOMBERC . ) Se encuentra en un
JOSE EDGAR Titulo profesional en Derecho . N
13466783 AERONAUTICO | i : SATISFACTORIO No registra empleo de grado igual
DIEZ CHACON 805511 Especialista en gerencia de proyectos o supsrior
Titulo profesional en Licenciatura en
BOMBERO i Se encuentra en un
JORGE RUEDA lengua castellana y comunicacidn . .
16473592 CORDOBA AERONAUTICO | Especialista en gerencia de instituciones SOBRESALIENTE No registra ampleo de gre_ldo igual
805511 . 0 superior
aducativas
ANGEL MARIO Titulo profesional en Detecho Se encuentra en un
19333988 - AUXILIAR V 902015 | Especialista en derecho administrativo ¥ SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
PINZON MELO s ;
constitusional a superiar
SOLEY Titulo profesiongl en Derecho
i - Se encuentra en un
ALEXANDRA Especialista en contralacion estatal . )
39786975 SANJUANELOD AUXILIAR V 902015 Especializacion en administracién SOBRESALIENTE No registra empleo 23 gera_ldro igual
CORREDCR aerondufica y aergespacial 0 superio
GLORIA Titah ional &n [
ESPERANZA itulo profesional en erecho . ) Se encuentra enun
52005477 NEIRA AUXILIAR V 902514 Espemahgta en derecho administrativo y SATISFACTORIC No registra empleo de grado igual
LATORRE constitucional 0 superior
CLARA INES Titulo profesional en Derecho Se encuentra enun
31169004 | SARMIENTO | AUXILIAR V 902514 | Espeeialista en derecho administrativo y SOBRESALIENTE No registra empleo de grade igual
HERNANDEZ constitucional 0 supetior
GQFE%EAN Tecndloga profesional en comercio exteriar Se encuentra en Ln
51864291 MARTINEZ AUXILIAR ¥ 803013 | Titulo profesional en Economia ycomercio | SOBRESALIENTE Ne registra empleo de grado igual
FORERO exierior o superior
JAZMIN Se encuentra en un
85714132 %EESSRI?JA Auégggzg v Titule profesional en Derecho SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
PINEDA 0 superior
Titulo profesional en Gontaduria Péblica Se encuentra en un
41725875 RUTH LOPEZ AUXILIAR v Especialista en administracidn plbiica SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
BURGOCS 903512 . ;
contemporanea O superior
MYRIAM AUXILIAR IV Se encuentra en un
51749922 | RODRIGUEZ Titulo profesional en Contadurfa Piblica SOBRESALIENTE No regisira emipleo de grado igua)
904011 :
VANEGAS 0 superior
BLANGA AUXILAR 1V ;’#11:]!:)9 Engesronal en Administracion de Se encuentra en un
35405656 SIEAA a7 904011 Titulo profosional en Gontaduria Piblica | SOERESALIENTE No registra empled de grado igua
Especialista en finanzas piblicas P
i . Se encuentra en un
ARTURQ NINO AUXILIAR IV Titulo profesianal en Derecho . .
19394279 | 7 AMBRANO 904011 Especialista en contratacién estatal SATISFAGTORIO No regisira empleg gﬁp%'r?gf igual
DALBA ROCIO AUXILIAR IV Tecndlogo en adman. uristica Se encuentra en un
51859957 RIVERA 504011 Titulo profesional en Derecho SOBRESALIENTE No registra emplec de grado igual
SANABRIA Especialista en derecho piblico 0 superior
CLAUDIA . . Se encuentra en un
AUXILIAR v Titulo profesional en Derecho ) .
51849559 | NANCY DLAYA i A SATISFACTORIO No registra empleo de grado igual
TOVAR 904011 Especialista en derecho administrativo o suparior
GERMAN
. L . Se encuentra enun
AUGUSTO AUXILIAR IV Tilulo profesional en ingenieria Industrial ) ;
79845420 RAMIREZ 904011 mba. especialidad direccion financiera SOBRESALIENTE No registra empleo da grqdo igual
0 superior
FORERO
ORLANDC AUXILIAR IV Titulo profesional en Dereche Se encuentra en un
3654208 | EMILIO RIVAS 004011 Especialista en derecho del trabajo y SATISFACTORIO No registra empleo de grado igual
JARAMILLO seguridad social 0 superior
. . o Se encuentra en un
ELIAS ORTIZ AUXILIAR IV Titulo profesional en Contaduria Pdblica . .
5483048 CARDENAS 904011 especialista en decencia universitaria SOBRESALIENTE No registra empleg gﬁp%r:gf igual
MARTIN DAVID AUXILIAR IV Tilulo profesional en Derecho Se encuentra en un
79414500 | PENALOZA 504011 Especialista en derecho laboral y seguridad | SOBRESALIENTE No registra empleo de grado igual
BELTRAN social o superior
Una vez realizado el correspondiente estudio, con la informacion suministrada por las
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dependencias competentes de la Entidad y los aplicativos consultados para tal fin, se establece
que existiendo Servidores Piblicos titulares con derechos de carrera administrativa que
cumplian con todos y cada uno dé los requisitos establecidos en las normas respectivas
para el otorgamiento a encargo_del empleo en mencion, no manifestaron interés en la
postulacién de encargo al empleo Profesional Aerondutico Ill Nivel 32 Grado 27, por lo
anterior y de conformidad con lo establecido en el articulo 23 del Decreto 790 de 2005, una vez
en firme la presente publicacion, la Administracién podra proveer temporalmente la vacante
objeto de estudio a través de nombramiento transitorio 0 provisional.

Nota 1: De acuerdo con el articulo 28 del Decreto 790 de 2005 el encargo es un derecho que se
oforga Unicamente a los servidores piblicos titulares con derechos de carrera administrativa de
la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, en consecuencia, la presente publicacion
no esté dirigida a terceros diferentes a la vinculacion legal y reglamentaria existente entre la
Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civii y sus servidores plblicos titulares con
derechos de carrera administrativa.

Nota 2: El numeral 14 del articuio @ del Decreto 260 de 2004, por el cual se modifica la
estructura de 1a Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil, establece como funcion de
la Direccién General la de: “Dirigir la. marcha organizacional de la institucion, conformar las dreas
de gestion, grupos de trabajo y apignar ef personal teniendo en cuenta la estruclura y las
necesidades de servicio”, por lo anterior, el Director General o a quien este delegue, ostenta la
facultad de distribuir los empleos de la Entidad y ubicar el personal a cargo, de acuerdo con las
necesidades del servicio y asi cumplir de manera dptima con las metas y proyectos trazados.

Nota 3: Frente a este estudio de verificacion de requisitos, el servidor pblico titular con
derechos de carrera administrativa que considere que cumple con las exigencias establecidas en
el Decrefo 790 de 2005 y en el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales
para la provisién del empleo mediante encargo, asi como el setvidor publico que se encuentre en
encargo en un empleo supetrior 0 igual al que se va a provee, podré interponer por escrito la
reclamacion dentro de los tres (3) dfas habiles siguientes a esta publicacion, argumentando las
razones de hecho y de derecho por las cuales considera que se encuentra en mejor posicion de
mérito a ser encargado del empleo.

Nota 4: De conformidad con lo establecido en el articulo 23 del Decreto 790 de 2005, una vez en
firme la presente publicacién, ta Administracién podra proveer temporalmente las vacantes objeto
de estudio a través de nombramiento transitorio o provisional.

ARINA SEGURA SAEN
irectora de Talento Humano
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA GIVIL
MANUAL ESPECIIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES
I._IDENTIFICACION
Denominacion del empleo Profesional Aeronautico [
Nivel 32
Grado 27
No. De cargos _ 167
Dependencia Donde se Ubique el Cargo
Cargo del Jefe Inmediato Quien Ejerza la Supervisién Directa

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Colaborar en los procesos de normalizacion y documentacion de los manuales
de procedimientos para asegurar la eficacia y eficiencia en los procesos
crganizacionales y la gestion de la entidad.

lll. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1.

Elaborar planes, programas y proyectos de organizacion y modemizacion
tecnologica de conformidad con las politicas y disposiciones vigentes de la
entidad.

Implementar estructuras organizacionales que garanticen la adecuada
prestacion de los servicios a cargo de la Entidad de manera funcicnal y
armaonica,

Coordinar el desarrofio e implementacién de planes de mejoramiento y de
calidad contando con el apoyo de Ias diferentes areas.

Disefiar los Manuales de Procesos y- Procedimientos de acuerdo con la
metodologia que adopte la Entidad, en coordinacion con las &reas
respectivas.

Proyectar para su posterior divulgacion fos actos administrativos
concernientes a la expedicion y actualizacion de los Manuales de Procesos y
Procedimientos.

Coordinar con el desarrolio, implementacién y mantenimiento de los sistemas
de gestidn de calidad y planes de mejoramiento , contando con el apoyo de
las diferentes areas con el mantenimiento del sistema de gestion de calidad,
de acuerdo con la normatividad vigente

Las demas funciones gue le asigne el superior inmediato y que correspondan
a la naturaleza del cargo.

IV. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES (CRITERIOS DE DESEMPENO)

Los planes y programas disefiados en materia de modernizacién tecnolégica
se inscriben dentro de los propésitos de reduccion de tramites y procesos|
administrativos acordes con las normas vigentes y los principios de celeridad
y eficiencia de la gestién.

Las estructuras organizacionales establecidas mejoran la eficaz prestacidn
de los servicios de la entidad de manera armonica y evitando duplicidad de
funciones.
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3. Los planes de mejoramiento y calidad implementados se ajustan y
corresponden a las necesidades de la entidad y de las areas.

4. Los manuales de procesos y procedimientos establecidos y actualizados, se
ajustan y corresponden a la metodologia establecida en la entidad, dentro de
los principios de celeridad y eficiencia.

Los actos administrativos expedidos permiten la actualizacion de los
Manuales de Procesos 'y Procedimientos de la entidad, una vez divulgados.

8. La coordinacion del sistema de gestion de calidad para el desarrollo,
implementacién y mantenimiento de los sisternas de gestion de calidad y los
planes de mejoramiento continuo, involucra a las diferentes areas, de
acuerdo con la normatividad vigente.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1.0rganizacion de Aviaciéln Civil Internacional (OACI), que aplican al area de
desempefio '

2.Reglamentos Aeronduticos de Golombia (RAC) que aplican al area de
desempefio. '

3.Software de Disefio y Documentacion de Manuales de Procedimientos
4.Normatividad vigente en materia de certificacion de calidad
5.Elaboracién y gestion de proyectos
I6.0ffice Basico

VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
Estudio Experiencia

Titulo Profesional en disciplina
académica del nlcleo basico de|Doce (12) meses de experiencia profesional
conocimiento en: Administracién © relacionada.

Economia o Contaduria Publica

VIl. OTROS

1. Tarjeta ¢ Matricula Profesional

Vi COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES ESPECIFICAS
Denominacion de la competencia

Aptitud general

Competitividad

Capacidad de informagién y comunicacién

Qrientacion a la calidad

AN~
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